
 
 

 

 (ส ำเนำ) 
 

ประกำศมหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ 
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเป็นพนักงำนเงินรำยได้ 

----------------------------------------- 

มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ วิทยำเขตปัตตำนี มีควำมประสงค์รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคล 
เป็นพนักงำนเงินรำยได้ สังกัดส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 

 

1. ต ำแหน่งที่จะด ำเนินกำรคัดเลือก 
      รำยละเอียดดังเอกสำรแนบท้ำย 

2. คุณสมบัติทั่วไป 
  2.1 ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมข้อ 7 ของข้อบังคับมหำวิทยำลัย 
สงขลำนครินทร์ ว่ำด้วยกำรบริหำรงำนบุคคลพนักงำนเงินรำยได้มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ พ.ศ.2562 ดังนี้ 
       (ก) คุณสมบัติทั่วไป 
          1) อำยุไม่ต่ ำกว่ำสิบแปดปีบริบูรณ์ 
          2) เป็นผู้เลื่อมใสในกำรปกครองระบอบประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์                              
ทรงเป็นประมุข 
        (ข) ลักษณะต้องห้ำม 
          1) เป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งข้ำรำชกำรกำรเมือง 
          2) เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ เป็นคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือ           
เป็นโรคที่ ก.บ.ม. ก ำหนด 
           3) เป็นผู้อยู่ในระหว่ำงถูกสั่งพักงำน หรือถูกสั่งให้ออกจำกงำนไว้ก่อนตำมข้อบังคับ 
มหำวิทยำลัย หรือกฎหมำยอ่ืน 
         4) เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
         5) เป็นกรรมกำรบริหำรพรรคกำรเมืองหรือเจ้ำหน้ำที่ในพรรคกำรเมือง 
         6) เป็นบุคคลล้มละลำย 
         7) เคยถูกจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับควำมผิด                               
ที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ 
         8) เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจำกรำชกำร รัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชน              
หรือหน่วยงำนอื่นของรัฐ 

 
                      /9) เคยถูกลงโทษ... 
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       9) เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจำกงำน เพรำะกระท ำผิด                        
ตำมข้อบังคับมหำวิทยำลัย หรือกฎหมำยอ่ืน 
         10) เป็นผู้กระท ำกำรทุจริตในกำรสอบเข้ำรับรำชกำรหรือเข้ำปฏิบัติงำนในหน่วยงำน
ของรัฐ 

 2.2 ไม่เป็นผู้ถูกฟ้องร้องด ำเนินคดีกรณีผิดสัญญำกู้ยืมเงินจำกกองทุนเงินให้กู้ยืม                        
เพ่ือกำรศึกษำ                                                                     
 2.3 ไม่เป็นผู้ที่เกี่ยวข้องกับยำเสพติด           

3. คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 
 คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง สังกัดปฏิบัติงำน อัตรำค่ำจ้ำง ควำมรู้ควำมสำมำรถที่ต้องกำร 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบและลักษณะกำรปฏิบัติงำน ตำมรำยละเอียดแนบท้ำยของประกำศรับสมัคร  

4. ก ำหนดกำรรับสมัคร 
 4.1 รับสมัคร ตั้งแต่วันที่ 1 - 17 กันยำยน 2566 
  4.2 ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ วัน เวลำ และสถำนที่สอบ วันที่ 22 กันยำยน 2566 

   5. กำรรับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครสอบคัดเลือกให้สมัครทำงอินเทอร์เน็ต ที่ระบบสมัครงำนออนไลน์ 
มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ https://resume.psu.ac.th และปฏิบัติตำมขั้นตอนกำรสมัครงำนที่ก ำหนดใน
เว็บไซต์ หมำยเลขโทรศัพท์ 095-6749919 

6. เอกสำรและหลักฐำนที่ต้องแนบไฟล์ผ่ำนเว็บไซต์สมัครงำน 
 6.1 รูปถ่ำยหน้ำตรง ไม่สวมหมวก หรือแว่นตำสีเข้ม และไม่ใส่ผ้ำคลุมหน้ำ ซึ่งถ่ำยมำแล้ว
ไม่เกิน 6 เดือน อัปโหลดเป็นรูป Profile จ ำนวน 1 รูป 

6.2 ส ำเนำใบปริญญำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 1 ฉบับ 
6.3 ส ำเนำใบประมวลผลกำรศึกษำ (Transcript) พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 1 ฉบับ 
6.4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 1 ฉบับ 

 6.5 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 1 ฉบับ 
  6.6 หลักฐำนกำรช ำระเงินกู้ยืมจำกกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ ในหน้ำรำยละเอียด
ข้อมูลบัญชีผู้กู้ Tab Menu รำยกำรค่ำงวดค้ำงช ำระ จ ำนวน 1 ฉบับ (กรณีกู้ยืมเงิน กยศ./กรอ.) 
  6.7 เพศชำย ให้แนบส ำเนำหนังสือส ำคัญแบบ สด.8 หรือส ำเนำใบรับรองผลกำรเข้ำรับ
กำรตรวจเลือกทหำรแบบ สด.43 หรือหลักฐำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องทำงทหำร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง            
จ ำนวน 1 ฉบับ 
 

/6.8 หลักฐำนอ่ืน ๆ… 
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 6.8 หลักฐำนอ่ืน ๆ (ถ้ำมี) เช่น ส ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล ส ำเนำทะเบียนสมรส หนังสือรับรอง 
คุณวุฒิ หนังสือรับรองกำรศึกษำ ผลคะแนนทดสอบควำมรู้ทำงภำษำอังกฤษ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง         
อย่ำงละ 1 ฉบับ (หำกเอกสำรและหลักฐำนในระบบสมัครงำนไม่ครบถ้วน หรือข้อควำมไม่ชัดเจนจะไม่มี                   
สิทธิ์สอบ) 

   7. ค่ำธรรมเนียม 
   7.1 ผู้สมัครจะต้องโอนเงินค่ำธรรมเนียมกำรสมัครสอบ จ ำนวน 100 บำท เข้ำเลขที่บัญชี 
704-2-00001-8 ชื่อบัญชี มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ วิทยำเขตปัตตำนี ประเภทออมทรัพย์ 
ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกัด สำขำสงขลำนครินทร์ (ปัตตำนี) และจะไม่จ่ำยคืนให้ไม่ว่ำกรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 
    7.2 แจ้งกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียม กำรสมัครสอบทำงเว็บไซต์ https://resume.psu.ac.th 
โดยปฏิบัติตำมข้ันตอนที่ก ำหนดในเว็บไซต์ ภำยในวันที่ 17 กันยำยน 2566 หำกไม่ด ำเนินกำรตำมขั้นตอน    
กำรสมัครที่ก ำหนด และไม่ได้แจ้งกำรช ำระค่ำธรรมเนียมกำรสมัคร ภำยในวันที่ระบุ จะถือว่ำท่ำนไม่มีสิทธิ์สอบ 

  8. เกณฑ์กำรตัดสิน 
    ผู้ที่ผ่ำนกำรคัดเลือกต้องผ่ำนเกณฑ์ในแต่ละวิธีกำรคัดเลือก ได้คะแนนไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 60 

 ผู้สมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกต้องตรวจสอบและรับรองตนเอง ว่ำมีคุณสมบัติทั่วไป และ
คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่งตรงตำมประกำศรับสมัคร หำกภำยหลังมหำวิทยำลัยตรวจสอบพบว่ำมีคุณสมบัติทั่วไป
และคุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่งไม่ตรงตำมประกำศรับสมัคร จะไม่มีสิทธิ์ได้รับกำรจ้ำงเข้ำปฏิบัติงำน ส ำหรับผู้ที่
เป็นลูกหนี้กู้ยืมเงินจำกกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ แล้วยังมียอดหนี้ค้ำงช ำระ หำกได้รับกำรบรรจุจะต้อง
ยินยอมให้มหำวิทยำลัยด ำเนินกำรหักเงินช ำระหนี้จำกค่ำจ้ำง และยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลเกี่ยวกับกำรกู้ยืมเงิน
จำกกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำให้กับมหำวิทยำลัย 

ประกำศ ณ วันที่ 31 สิงหำคม พ.ศ. 2566   
                     

                     (ลงชื่อ)              อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์ 

                                   (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต์) 
                                   รองอธิการบดีวิทยาเขตปัตตานี  ปฏิบัติการแทน 

                อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 
         ส ำเนำถูกต้อง 
 

    (นำงสำวภำวิณี วุ่นดี)           
    นักวิชำกำรอุดมศึกษำ                 ภำวิณี/ร่ำง/พิมพ์/ทำน 
 

 



 
 

รำยละเอียดกำรรับสมัครพนักงำนเงินรำยได้  

สังกัดศูนย์ศิษย์เก่ำสัมพันธ์และกิจกำรพิเศษ วิทยำเขตปัตตำนี ส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี 

 

ต ำแหน่ง 

 เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป จ ำนวน 1 อัตรำ 

อัตรำค่ำจ้ำง 

 เดือนละ  15,000  บำท 

คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 
 1. ส ำเร็จกำรศึกษำระดับปริญญำตรี หรือเทียบเท่ำทุกสำขำวิชำ จำกมหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ 
วิทยำเขตปัตตำนี 
 2. ถ้ำเป็นเพศชำย ต้องผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร หรือได้รับกำรยกเว้น (มีหลักฐำนแสดง) 
 3. หำกมีประสบกำรณ์ด้ำนกำรบริหำรงำนทั่วไป อย่ำงน้อย 3 ปี จะได้รับกำรพิจำรณำเป็นกรณีพิเศษ 
ควำมรู้ควำมสำมำรถที่ต้องกำร 
 1. ควำมรู้ควำมจ ำเป็นกำรปฏิบัติงำน 
  1.1 มีควำมรู้ควำมสำมำรถด้ำนกำรใช้คอมพิวเตอร์ในระดับดี 
  1.2 มีควำมรู้ควำมสำมำรถด้ำนฐำนข้อมูล สำรสนเทศ และกำรประชำสัมพันธ์ 
  1.3 มีควำมรู้ควำมสำมำรถด้ำนระบบงบประมำณ กำรเขียนโครงกำร/กิจกรรมที่สำนสัมพันธ์
อันดีระหว่ำงศิษย์เก่ำ เพ่ือขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกแหล่งงบประมำณต่ำง ๆ ได้  
  1.4 มีควำมรู้ควำมสำมำรถด้ำนกำรประสำนงำน 
 2. ทักษะที่จ ำเป็นกำรปฏิบัติงำน 
  2.1 ทักษะในกำรใช้คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศ สำมำรถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
Microsoft Office เพ่ือกำรท ำงำนได้ในระดับดี 
  2.2 ทักษะในกำรประสำนงำน สำมำรถท ำงำนเป็นทีมร่วมกับผู้อ่ืนได้ดี 
  2.3 ทักษะในกำรวิเครำะห์ และจัดกำรข้อมูล  
  2.4 ทักษะกำรเขียนหนังสือรำชกำร กำรสรุปงำน บันทึกกำรประชุม 
  2.5 ทักษะควำมคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์ 
 3. มีจิตบริกำร มีทัศนคติเชิงบวก และสำมำรถปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำกำรได้ 
 
 
 

 
 

/ลักษณะงำน... 
 

 



 
 
ลักษณะงำน บทบำทหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
 1. จัดท ำฐำนข้อมูลศิษย์เก่ำของวิทยำเขตปัตตำนี เพ่ือสร้ำงเครือข่ำยศิษย์เก่ำและเชื่อมโยง
ควำมสัมพันธ์ระหว่ำงศิษย์เก่ำ ศิษย์ปัจจุบัน และมหำวิทยำลัย 
 2. จัดกิจกรรม/โครงกำรที่สร้ำงควำมสัมพันธ์อันดี ควำมสมัครสมำน สำมัคคี ระหว่ำงศิษย์เก่ำ  
ศิษย์ปัจจุบัน และมหำวิทยำลัย 
 3. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรอ ำนวยควำมสะดวก ประสำนงำนและติดต่อสื่อสำรภำยในและภำยนอก
องค์กร เพื่อให้กำรปฏิบัติงำน กิจกรรม/โครงกำรบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
 4. ปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดท ำสื่อ ประชำสัมพันธ์และสำรสนเทศที่เกี่ยวข้องกับศูนย์ศิษย์เก่ำสัมพันธ์ 
และกิจกำรพิเศษ  
 5. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดกำรด้ำนธุรกำรทั่วไป กำรจัดกำรด้ำนกำรผลิตเอกสำร (หนังสือ ค ำสั่ง 
ประกำศ) กำรจัดกำรด้ำนพัสดุ กำรจัดกำรด้ำนกำรเงิน กำรจัดกำรด้ำนสำรบรรณ กำรประสำนงำน 
ด้ำนต่ำง ๆ และอ่ืน ๆ เช่น สำรบรรณ งบประมำณพัสดุ ติดต่อประสำนงำน ขอใช้รถยนต์ และจองห้องประชุม
ด้ำนบริกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบปัญหำ และชี้แจงเรื่องต่ำง ๆ  เกี่ยวกับงำนที่ได้รับมอบหมำย 
 6. อ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


